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Programme des Nations Unies pour le développement 

REPUBLICATION : Avis de pré qualification de Fournitures de Bureau – PNUD RDC
382/AMI/OPS/2021
I. CONTEXTE 
Le bureau du PNUD en République Démocratique du Congo souhaite pré-qualifier des prestataires de la place et ses environs, pour une période de trois ans, pour des fournitures de bureau. La liste issue de cette pré-qualification pourrait être partagée avec d’autres agences du Système des Nations Unies qui le désirent.  Cependant, il est à noter que les pré-qualifications ne peuvent en aucun cas être interprétées comme une exclusivité de l’attribution des marchés à l’un des prestataires retenus. 

II- 
OBJECTIF
L’objectif du présent avis d’appel à pré qualification de prestataires est de consulter toutes les entreprises désireuses de prester avec le PNUD afin de constituer un fichier de fournisseurs de fournitures de bureau et de permettre ainsi une mise à concurrence restreinte selon les procédures du PNUD.
III- DOMAINE D’ACTIVITES
Les personnes morales désireuses d’être pré qualifiées par le PNUD doivent soumissionner selon leur spécialisation dans les domaines suivants :

a. Papier duplicateur (en rames).

b. Cartouches d’encre pour imprimantes et photocopieurs.
c. Fournitures de bureau (hors papier) dont la liste est le suivant mais non exhaustive :
	NO
	DESCRIPTION
	UNITE

	1
	Insecticide
	Pièce

	2
	Pile touche
	Paquet

	3
	Pile crayon
	Paquet

	4
	Savon liquide
	Pièce

	5
	Signataire
	Piece

	6
	Etuis dur en plastique
	Paquet de 12

	7
	Etuis
	Paquet de 100

	8
	Cahier Registre
	Piece

	9
	Bloc note A4 spirale
	Piece

	10
	Bloc note A5 spirale
	Piece

	11
	Classeur
	Paquet de 50

	12
	Intercalaire
	Piece

	13
	Ramette A4
	Carton

	14
	Stylo bleu SHANGHANG
	Paquet de 50

	15
	Stylo noir SHANGHANG
	Paquet de 50

	16
	Stylo rouge SHANGHANG
	Paquet de 50

	17
	Ciseau
	Piece

	18
	Colle Liquide
	Piece

	19
	Correcteur
	Piece

	20
	Serrure complète en bois
	Piece

	21
	Dateur
	Piece

	22
	Désagrafeuse
	Piece

	23
	Désodorisant
	Piece

	24
	Serrure complète métallique
	Piece

	25
	Env Logo Pnud A3
	Paquet de 50

	26
	Env Logo Pnud A4
	Paquet de 50

	27
	Env Logo Pnud A5
	Paquet de 50

	28
	Enveloppe Blanche
	Paquet de 50

	29
	Enveloppe blanche avec Logo PNUD
	Paquet de 50

	30
	Enveloppe Kaki A3
	Paquet de 50

	31
	Enveloppe Kaki A4
	Paquet de 50

	32
	Enveloppe Kaki A5
	Paquet de 50

	33
	Farde à rabat
	Paquet de 12

	34
	Farde chemise
	Paquet de 100

	35
	Farde chemise en plastique à tringle
	Paquet de 12

	36
	Farde chemise en plastique sans tringle
	Paquet de 12

	37
	 Feutre (Marker effaçable)
	Paquet de 12

	38
	Flash Disk
	Piece

	39
	Flip chart
	Paquet de 12

	40
	Fusible G1
	Piece

	41
	Fusible G4
	Piece

	42
	 Gel Désinfectant 22
	Piece

	43
	Interrupteur
	Piece

	44
	Marker
	Paquet de 12

	45
	Papier bristol
	Ramette

	46
	Papier entête PNUD
	Ramette

	47
	Papier Hygiénique
	Pièce

	48
	Perforateur
	Pièce

	49
	Perforateur Moyen
	Pièce

	50
	 Pointeur
	Pièce

	51
	Porte-bic
	Pièce

	52
	Post It
	Pièce

	53
	Prise avec terre
	Pièce

	54
	Prise avec terre encastré
	Pièce

	55
	Punaise
	Pièce

	56
	Ramette Duplicateur A3
	Ramette

	57
	Savon de toilette
	Piece

	58
	Savon Le Coq
	Carton

	59
	Savon Poudre OMO  30GM
	Piece

	60
	Scotch Kaki
	Piece

	61
	Scotch transparent GF
	Piece

	62
	Socket simple
	Piece

	63
	Souligneur
	Piece

	64
	Sourie sans fil
	Piece

	65
	Starter 4-22 W
	Piece

	66
	Starter 4-65 W
	Piece

	67
	Tapis Souris
	Piece

	68
	Toile isolante
	Piece

	69
	Transparentielle
	Paquet de 100

	70
	Tube TL 20W
	Piece

	71
	Tube TL 40W
	Piece

	72
	Agrafeuse GM
	Piece

	73
	Cylindre
	Piece

	74
	Agrafeuse
	Piece

	75
	Rallonge
	Piece

	76
	Ampoule économique 
	Piece

	77
	Ballast 40W-20W
	Piece

	78
	Boîte d'archive
	Piece

	79
	Fiche avec Terre
	Piece

	80
	Cahier registre courrier
	Piece

	81
	Cahier Registre Courrier IN/OUT GF
	Piece

	82
	Cahier registre réception
	Piece

	83
	Calculatrice
	Piece

	84
	Carnet de transmission
	Piece


IV- DOCUMENTS CONSTITUTIFS DU DOSSIER  
Les soumissionnaires doivent se conformer à toutes les instructions, termes et conditions dans le document de pré-qualification, et devraient fournir les dossiers suivants :
1- Au moins trois références professionnelles avec les Agences du système des Nations Unies ou ONGs internationales : joindre les preuves (copie de bon de commande ou contrat)

2- Les copies des documents administratifs (Nouveau Régistre du commerce, Numéro d’identification fiscale, statuts si c’est une société….)

3- Le profil de l’entreprise (pas plus de 5 pages) 

4- Le catalogue des produits vendus
5- Les états financiers certifiés de 2018, 2019 et 2020.

6- Une liste de références bancaires (nom de la banque, adresse, personne à contacter et coordonnées de la personne à contacter) ;
7- Lettre de soumission en précisant le ou les domaines pour lesquels le soumissionnaire aimerait être pré qualifié

8- La preuve du paiement des impôts ou taxes.
Seules les entreprises disposant de la capacité requise pour vendre de tels produits et disposées à accepter les conditions générales des bons de commande du PNUD sont invitées à répondre à cet appel à pré qualification.

NB : La non-production des pièces ou documents ci-dessus énumérés est éliminatoire 

IV. DEMANDE DE CLARIFICATION
Toute demande de clarification sur cet avis de pré qualification doit être adressée à: soumission.info@undp.org avant la date de soumission des dossiers.   Le PNUD fera en sorte à répondre à toutes les demandes de clarification dans les meilleurs délais, et ce, avant la date de soumission des dossiers.
V. ADRESSE DE SOUMISSION 

Les dossiers de soumission doivent être envoyées à l’adresse e-mail soumissions.cd@undp.org (copie PDF) avec mention de la référence et intitulé du dossier (382/AMI/OPS/2021) au plus tard le 31 janvier 2022 à 16H 00
Tout dossier reçu après la date et heure indiquées ou envoyé à toute autre adresse sera rejeté.
Toute question de clarification doit être adressée par e-mail à soumission.info@undp.org , tout en mentionnant en objet du message l’intitulé du dossier tel que repris ci-haut. Les questions peuvent être soumises au plus tard, le 21 janvier 2022. Les questions doivent être posées par courrier électronique, à l’adresse ci-dessus. 
Veuillez noter qu´il est obligatoire lors de votre soumission d´indiquer intégralement la référence de l’avis de pré qualification dans l´objet du message. 

Les propositions transmises sans indiquer la référence correcte du dossier pourraient ne pas être prises en compte.
Les prestataires ayant soumis leurs offres lors de la 1ère publication, ne sont pas tenus de resoumettre leurs offres. Mais peuvent resoumettre s’il y a eu un changement dans leurs offres déjà soumis.
VI. CRITERES D’EVALUATION 
A titre d’information, les dossiers de pré-qualification seront évalués sur la base des critères suivants : 
	
	
	Note 
	Fournisseur/Prestataire
	
	
	
	
	

	
	Structure et organisation de la société
	200
	
	A
	B
	C
	D
	E

	1.1
	L’organisation et la réputation générale de la société reflètent-elles des compétences et de la fiabilité ?
	80
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Mesure dans laquelle tout travail pourrait être sous-traité
	40
	
	
	
	
	
	

	
	En se fondant sur l’impression générale dégagée par le dossier de pré-qualification, y compris la documentation, les brochures, etc. jointes, évaluer l’adéquation générale de cette société

	80
	
	
	
	
	
	

	
	Savoir-faire et Expérience
	500
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Le fournisseur a-t-il une expérience a pertinente dans le domaine pour lequel il a soumissionné ?
	85
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Les connaissances, l’expérience et la taille du fournisseur sont-elles adaptées aux besoins exprimés par le PNUD ?
	85
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Des prestations similaires ont-ils été réalisées pour des Agences des Nations Unies ou autres Organisations?
	100
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Le fournisseur connaît-il bien la réglementation locale ?
	80
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5
	Quel est le niveau de capacité organisationnelle du fournisseur ou de l’association fournissant les services requis ?
	70
	
	
	
	
	
	

	2.6
	Le prestataire a-t-il une couverture nationale ?
	80
	
	
	
	
	
	

	
	Capacités financières
	200
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Le fournisseur est-il financièrement capable de respecter ses engagements contractuels ?
	200
	
	
	
	
	
	

	
	Ressources
	100
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Qualifications générales (capacité de gestion)
	50
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Expérience professionnelle dans le domaine précis (Personnel)
	50
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	1 000
	
	
	
	
	
	


Pour être considérée sur la liste finale des entreprises pré qualifiées, l’entreprise doit avoir au moins 700 sur 1000 points pour être éligible pour la visite physique. 

VII. VISITE DE TERRAIN 
A noter qu’une visite de terrain sera organisée dans les locaux des soumissionnaires retenus pour l’analyse (soumissionnaires dont les propositions auront répondu aux critères de pré-qualification) afin de :

· Évaluer leurs capacités techniques, organisationnelles, logistiques et financières ;
· Vérifier l’exactitude des données déclarées dans la proposition, parmi lesquelles les références pour des prestations similaires ;
· Vérifier la conformité des services/produits offerts. 

Seules les entreprises pour lesquelles la visite aura été concluante seront pré qualifiées par le PNUD.

VIII.  ETAPES D’EVALUATION

Ci-dessous les étapes d’évaluation de cet appel à pré qualification :

1- Vérification des documents constitutifs du dossier ;

2- Attribution des notes conformément aux critères d’évaluation ;

3- Visite physique

IX. ETAPES DE QUALIFICATION 
Seuls les fournisseurs ayant été pré qualifiés au terme du présent exercice seront considérés dans la suite du processus. Ces fournisseurs seront inscrits dans la base de données du PNUD pour ces produits.
Une demande de prix sera envoyée uniquement aux seules entreprises/établissements pré qualifiées suivant l’expression des besoins des différents projets du PNUD. Cette demande de prix couvrira des articles bien déterminés. Il sera demandé aux entreprises de donner la structure détaillée de chacun de leur prix, et les périodes respectives pendant lesquels ces prix peuvent être garantis. 
                                Kinshasa, le 18 novembre 2021
                       Représentant Résident Adjoint aux Opérations 


