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ZR-MINAGRI-378685-CS-INDV
Description des Prestations et Étendue des Prestations du Chauffeur de l’UNC du PNDA

1. Contexte

Le Gouvernement de la République Démocratique du Congo (RDC) a reçu le soutien financier et technique de l’Association Internationale de Développement d’un montant de 300 millions de dollars américains pour la mise en œuvre d’un projet dénommé « Programme National de Développement Agricole », PNDA, sous la tutelle du Ministère de l’Agriculture. 

L’Unité Nationale de Coordination du PNDA se propose d’utiliser une partie des fonds du projet au titre des dépenses autorisées pour recruter d’un chauffeur au sein de l’Unité Nationale de Coordination de Projet basée à Kinshasa. 

2. Fonctions et Responsabilités
Sous la supervision directe du Responsable Administratif et Financier, les chauffeurs assumeront les tâches suivantes :
· Conduire le véhicule qui lui est confié pour les activités du Projet sur terrain ;
· Assurer le transport du personnel de service du projet, experts, consultants, visiteurs selon les instructions reçues de son supérieur hiérarchique ;
· Accueillir les missions dans le cadre du Projet à l’aéroport et faciliter les formalités d’immigration et de douanes ;
· Distribuer et collecter le courrier suivant les instructions reçues ;
· S’assurer du bon état du véhicule qui lui est confié ;
· Tenir à jour le carnet de bord journalier du véhicule, signaler au Coordonnateur National ou son délégué toute panne constatée et le prévenir à temps du calendrier de maintenance du véhicule ;
· Maintenir quotidiennement le véhicule dans un état de propreté et confort ;
· Veiller à respecter les consignes d’entretien du véhicule et assurer les vérifications du fonctionnement normal du véhicule (niveau d’huile, d’eau, batterie, freins, pneus, etc.) ; 
· Veiller à la mise à jour de l’assurance du véhicule, signaler son renouvellement au moins un mois avant la date d’expiration ;
· Consigner tous les déplacements en notant le kilométrage et la consommation du carburant, huiles et autres lubrifiants ;
· Tenir à jour les différentes pièces du véhicule conformément à la réglementation en vigueur en RDC ;
· S’assurer que les équipements de sécurité et de secours d’urgence soient disponibles à tout instant ;
· Veiller à ce que les formalités prévues dans les dispositions légales et réglementaires soient remplies en cas d’accident ;Exécuter toute autre tâche dans le cadre des activités du projet lui confiées par son supérieur hiérarchique dans le respect des normes et procédures du projet.
3. Qualifications requises

· Être de nationalité congolaise ;
· Être titulaire d’un diplôme d’études secondaires ou d’un brevet d’aptitude professionnelle en mécanique ;
· Être titulaire d’un permis de conduire B au minimum ;
· Avoir une expérience professionnelle de cinq (5) ans au minimum ;
· Aptitude à effectuer des déplacements fréquents vers les sites du projet ;
· Avoir des connaissances minimales en mécanique / électricité automobile afin d’être apte à effectuer des réparations mineures sur les véhicules le cas échéant ; 
· Avoir une bonne connaissance des règles de conduite et de sécurité routière ; 
· Avoir une bonne présentation (tenue) ; 
· Avoir une bonne maîtrise du français écrit et parlé ; 
· Aptitudes et comportements professionnels, discrétion, sens de l’organisation, ponctualité, éthique professionnelle, respect de la réserve nécessaire à l’exercice de la fonction ; 
· Faire preuve de probité morale et intellectuelle.  
· Être capable de travailler sous pression 
· Être intègre et crédible ;      
· Capacité d’organisation et de planification ;
· Fortes qualités relationnelles et de communication ;

4. Durée de la mission

La durée de la mission est de 12 mois avec possibilité de renouvellement sur la base des performances.


5. Lieu de la mission 
La mission est prévue à l’UNCP, à Kinshasa. Des missions ponctuelles à l’intérieur et à l’extérieur peuvent être nécessaires.
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